
長泉町長　様

株式会社〇〇〇〇〇〇

代表取締役　〇〇〇〇〇〇 印

長泉町中土狩〇〇番地の〇

下記のとおり御見積り申し上げます。

見積金額 ￥　〇〇,〇〇〇（消費税及び地方消費税を含む）

規格 数量 単価

〇〇 〇〇 ￥　〇〇

【発行責任者及び担当】

発行責任者：〇〇営業所長　〇〇　〇〇　電話　055-000-0000　＊＊＊＠＊＊＊.com

発行担当者：〇〇課　　　　〇〇　〇〇　電話　055-000-0000　＊＊＊＠＊＊＊.com

・

見積書記載例

・

・

見積書

令和〇年〇月〇日

内訳

品名 金額

￥　〇〇,〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇

押印を省略する場合は記載すること。（手書き可）

※発行責任者とは請求書等発行部門の長などを想定している。見積書発行に

対して責任を有する人。

※発行担当者とは書類提出等の窓口を担当している人を想定している。発行

責任者を兼ねている場合は「発行責任者及び担当者」として記載でも可

押印省略可


